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§2
KRYTERIA 1 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z

WYLACZENIEM STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.

Pracownik przygotowujacy udziclenie zamdwienia, ktdrego warto$¢ szacunkowa
w danym roku budzetowym nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
130.000 zi, realizuje zamoéwienie bez obowigzku stosowania przepiséw i1 zasad
okre$lonych ustawa PZP.

Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ustawy o finansach
publicznych w sposdb celowy i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminows
realizacje zadan.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigeia
obowigzku stosowania prawa zamowien publicznych.

Udzielenie zamoéwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem dokonanym (osobiscie,
telefonicznie, faksem, drogg elektroniczng lub pisemnie) lokalnego lub krajowego
rynku potencjalnych wykonawcow, zgodnie z zasada gospodarnosei i racjonalnosci
wydatkéw. :

O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych wykonawcow
decyduje w oparciu o niniejszy regulamin pracownik przygotowujacy procedure
zamdwien, biorac pod uwage charakter 1 przedmiot zamoéwienia oraz jego wartosc.
Zamo6wienia nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamdwienia tj. najnizsza cene lub najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia (jakos¢, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamowienia, sposob dostawy).

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcoéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegblny charakter i rodzaj dostaw, ushug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.

Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamowien, o ktdrych mowa w art. 2 ust.
1 pkt. 1-4 ustawy PZP.

Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udziclane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycziych
wynikajgeych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
tych zamowien.

§3
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie
finansowym Centrum Uslug Spolecznych w Srokowie i miesci¢ sie w kwocie
zaplanowanej na jego realizacjg.

Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 28 ust. 1 oraz art. 34 —
35 ustawy PZP czyli:

a. Podstaws ustalenia wartoSci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyta starannoscig.

b. Warto$é zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
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2. Przy zamoOwieniach o warto$ci szacunkowe] - wyrazonej w zlotych powyzej 70.000 zi
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia wystepuje
z pisemnym wnioskiem (zalacznik nr 1) o wyrazenie zgody na realizacje zamdéwienia
do Dyrektora i Gléwnego Ksiegowego CUS.

3. Procedury udzielania zamowieh publicznych ustala si¢ w nast¢pujacy sposob:

a.

ro

C.

Zamowienia o wartosci ponizej Inb réwnej 70.000 zt netto - bez stosowania
pisemnych  procedur z zachowaniem dbato$ci o celowe i1 oszczedne
wydatkowanie srodkow.

Zamowienia o warto$ci powyzej 70.000 zl netto, a ponizej lub réwnej
100.600 z} netto:

nalezy dokona¢ rozeznania rynku w formie sondazu telefonicznego,
elektronicznego lub pisemnego u co najmniej dwoch wykonawcdw oprocz
przypadkow, w ktorych zamdéwienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego
wykonawce. Dopuszceza si¢ negocjowanie otrzymanych ofert.

nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa (zalacznik nr 2), w ktdrej wpisane zostana
oferowane na rynku ceny oraz nazwy i adresy firm, u ktérych pracownik
merytoryczne sprawdzit oferty cenowe. Do niniejszej notatki mozna zalgczyd
wszelkie dokumenty potwierdzajace fakt uzyskania informacji np. pisemne
oferty cenowe, wydruki korespondencji prowadzonej z dang firma droga
elektroniczng,

notatke stuzbowa nalezy przedlozy¢ do akceptacji bezposredniego
przelozonego.

Zamowienia o warto$ci powyzej 100.000 zl netto , a ponizej 130.000 z! netto:
nalezy dokona¢ rozeznania rynku poprzez przestanie zapytan ofertowych w
formie elektronicznej lub pisemnej do co najmniej trzech wykonawcow oprocz
przypadkéw, w ktérych zaméwienie moze byé wykonane tylko przez dwadch lub
jednego wykonawce. Przy sporzagdzaniu zapytan pracownik moze poshigiwaé
sie wzorem zamowicnia stanowigcym zatacznik do regulaminu (zatgcznik nr 3)
nalezy uzyska¢ co najmniej jedng ofertge. Dopuszcza si¢ negocjowanie
otrzymanych ofert.

nalezy udzieli¢ zamowienia wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze
warunki realizacji zaméwienia tj.: najnizszg cene lub najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia, (jakosé,
funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych
technologii w zakresie oddzialywania na s$rodowisko, koszty eksploatacii,
serwis oraz termin wykonania zamdwienia, sposéb dostawy)

nalezy sporzadzié protokol (zalacenik nr 4) i przedstawi¢ go do akceptacji
Dyrektorowi CUS.

jezeli w toku procedury dla zaméwienia o wartosci powyzej 100.000 zi nie
uzyskano zadnej oferty, pracownik konczy postgpowanie poprzez sporzadzenie
protokotu (zalgeznik nr 4) i przedstawienie go do akceptacji Dyrektorowi CUS,
a wykonawce zamowienia wylania si¢ w trybie okreslonym dla zaméwienia
0 nizszej wartosci zgodnie z § 3 pkt. 3 ust. b,

4. Pracownik przygotowujacy zamowienie zawsze moze zastosowal procedure
przewidziana dla wyzszego progu wartosci zamdwienia.

Mozna udziela¢ zaméwien publiczaych do 130.000 zt bez stosowania pisemnych
procedur okreslonych niniejszym regulaminem, ktérych przedmiotem sa:

Wrynajem sal konferencyjnych,

Ustugi hotelarskie lub restauracyjne,

Rekrutacja 1 pozyskiwanie personelu w ramach uméw cywilnoprawnych.

Ochrona zdrowia pracownikow.

5.

oo
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ZAELACZNIK NR 1

.......................... MeSANg L pad bt anasbsannas

(pieczatka firmowa)

WNIOSEK
o udzielenie zamdwienia

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa D
ustuga O
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3. Przedmiot zaméwienia Noﬁ& zaplanowany w nastepujacej nwamo_ planu finansowego
frozdzial, AZ1al/ ..o e

5. Wartos¢ zaméwienia wynosi netto:
........................... vereesetteetennesensrnseneneescesesensanenessesassenses PLIN

7. %mnom“o zamoOwienia zostala okre$lona w dniu............... ferereentt bttt tsrtaaaereseanean e teernrnnnn s
N8 POASIAWIE. c..evvviiciereercirncvississsesi st ereererereeeae e e b s et n e s e e st ene

6. Inne wymagania zamawiajacego (przykladowe)
-fermin wykonania zamowienia: ............... .
- OKTes gwarancii ...o..ooeevrveniieiiieieienenaen ,

asasrasnasanirsmavareane P L R T T T aerien »
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ZALACZNIK NR 3

( Nazwa i adres oferenta)

ZAMOWIENIE

1. Przedmiot zamodwienia (opis)

2. Termin wykonania zaméwienia - ........................... N

3. Warunki zamowienia

...............................................................................................................
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